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REGULAMIN PRZETARGOW

Niniejszy regulamin opracowano na podstawie § 43 ust. 1 pkt. 19 Statut Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Zacheta” i okre$la zasady zlecania dostaw, robét i ustug obcym
wykonawcom.

§1

Przetargi winny by¢ przeprowadzane w celu wylonienia wykonawcow:
1) inwestycji
2) robot budowlanych
3) remontow
4) prac projektowych, badan, ekspertyz
5) robot eksploatacyjnych.

§2

Przetarg ma na celu umozliwienia dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty na wykonanie
robot ( prac ) objetych przedmiotem przetargu.

§3

1. Spéldzielnia ogtaszajac przetarg winna zna¢ szacunkowa warto$¢ robét, a na wykonanie
robdt inwestycyjnych winna posiada¢ dokumentacjg projektowa.

2. Dla robét prostych Spotdzielnia moze oglaszaé przetarg bez dokumentacji. W takich
przypadkach winien by¢ doktadnie okreslony zakres robét, a takze sposéb ich wykonania.

§4

1. W przetargu moga bra¢ udziat wykonawcy, ktérzy w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu
ztozyli wnioski o dopuszczenie do ich udziatu i zostali zaproszeni do sktadania ofert.

2. Termin skladania ofert — minimum 14 dni liczac od dnia opublikowania ogloszenia w
prasie lub otrzymania zaproszenia do zlozenia ofert.

3. Przetargi moga by¢ organizowane w trybie przyspieszonym z terminem skladania
wynoszacym 7 dni.
Przyjecie trybu przyspieszonego musi by¢ kazdorazowo uzasadnione pisemnie oraz
zatwierdzone przez Zarzad.

§5

1. W przetargu nie moga uczestniczy¢:
1) podmioty gospodarcze, ktorym udowodniono, ze przynajmniej jednej z poprzednio
wykonywanych na rzecz spétdzielni robét nie wykonaly w sposob nalezyty,
2) podmioty gospodarcze, w odniesieniu do ktorych wszczgto postgpowanie likwidacyjne,
uktadowe lub ogloszono upadtose,
3) podmioty gospodarcze, ktére nie wywiazuja si¢ z platnosci podatkow i sktadek na
ubezpieczenie spoteczne,
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4) podmioty gospodarcze, ktore przekazaly fatszywe informacje zwiazane z udziatem w
przetargu.
W pracach komisji przetargowej nie moga uczestniczy¢:
- 0soby pozostajace w stosunku pracy z oferentem lub osobami pelniacymi funkcje w
zarzadach lub radach nadzorczych oferenta,
- 0soby pozostajace w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa.

§6

. Zaproszenie do udziatu w przetargach oglasza si¢ w prasie lokalnej i na stronie

internetowej Spotdzielni.

. Ogloszenie o przetargu winno zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie trybu przeprowadzenia przetargu,

2) nazwe i siedzibe¢ oglaszajacego przetarg,

3) przedmiot przetargu,

4) miejsce i termin, w ktérym mozna si¢ zapozna¢ ze szczegétowymi warunkami przetargu
i dokumentacja techniczna,

5) inne informacje niezbedne dla danego przetargu,

6) zastrzezenia, ze zamawiajacemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak tez
uniewaznienie przetargu bez podania przyczyny.

§7

W specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia nalezy:

1.

2.
3
4.
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uscisli¢ przedmiot przetargu,

okresli¢ preferowane terminy rozpoczgcia i zakonczenia robot,

okresli¢ warunki finansowania i rozliczania za wykonane roboty,

w zaleznosci od potrzeb wskazaé, ze do oferty nalezy m.in. dotaczy¢:

a) dokument potwierdzajacy, iz profil dziatalnosci oferenta odpowiada przedmiotowi
przetargu i sposob reprezentowania firmy,

b) NIP, REGON, KRS,

¢) dokumenty uwiarygodniajace sytuacj¢ ekonomiczna oferenta ( sprawozdania finansowe,
za$wiadczenia z Urzedu Skarbowego o wnoszeniu podatkéw, informacje z ZUS, opinie
banku obstugujacego oferenta, wielko$¢ zatrudnienia, itp. ),

d) opinie zleceniodawcdw o zrealizowanych robotach,

e) okre$lenie okresu gwarancji i regkojmi,

f) o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z SIWZ oraz przyjecia warunkow bez zastrzezen,

g) harmonogram realizacji zadania,

i) uwagi do projektu umowy.

. okresli¢ wysoko$¢é wadium,
. okre$li¢ kryteria, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,
. okresli¢ termin obowigzujacy oferenta do zawarcia umowy w przypadku wygrania

przetargu.

§8

. Oferty na przetarg winny by¢ skladane w zamknigtej kopercie zawierajacej dokumenty

okreslone w specyfikacji o istotnych warunkach zamowienia.

. Oferty nalezy sktada¢ w biurze Spoéldzielni.
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. Pracownik biura winien zarejestrowa¢ koperty nanoszac datg i godzing zlozenia oferty oraz

numer biezacy.

. Koperty nalezy przekazaé przewodniczacemu komisji w dniu otwarcia ofert bezpo$rednio

przed przetargiem.

§9

. W wymaganym terminie, o ile to ustalono, oferent winien wnie$¢ wadium.

. Wysoko$¢ wadium nie powinno przekracza¢ 5% wartosci robét i kwoty 10.000 zt.

. W przypadku nie wniesienia wadium oferta nie b¢dzie rozpatrywana.

. Wadium ulega przepadkowi na rzecz organizujacego przetarg w sytuacji, jezeli oferent

wygrat przetarg i odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w zlozonej przez
siebie ofercie.

§ 10

. Przetarg przeprowadza komisja przetargowa.
. Komisje przetargowe powotuje Zarzad Spoéldzielni.
. W sktad komisji przetargowej wchodzi przedstawiciel Rady Nadzorczej, Zarzadu, stuzby

technicznej i administracyjne;j.

§11

Komisja przetargowa:

DN B W N -

. stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu i liczbg otrzymanych ofert,

. otwiera wszystkie koperty i odczytuje tres¢ ofert,

. stwierdza ich kompletno$¢ oraz okresla, ktére z nich odrzuca i dlaczego,

. dokonuje oceny ofert i wskazuje najkorzystniejsza oferte,

. w toku badania i oceny ofert, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

§ 12

. Komisja przetargowa sporzadza protokét z przetargu, podpisujac go i przekazuje do

Zarzadu celem zatwierdzenia przetargu.

. Ogloszenie wynikow przetargu nastgpuje po decyzji Zarzadu Spéldzielni.
. Oferentowi nie przyshuguje prawo odwotywania si¢ od decyzji Komisji przetargowej i

Zarzadu.

§13

O organizowanych przetargach Zarzad winien poinformowa¢ Rad¢ Nadzorcza.

1.

§ 14

W szczegélnych przypadkach, po akceptacji Zarzadu, zlecenia wykonania robot moze by¢
dokonane bez przeprowadzenia przetargu. Kazdy przypadek powinien by¢ uzasadniony
pisemnie.

. Warunki zlecenia sa wtedy ustalane w oparciu o zapytanie ofertowe i w drodze negocjacji.



3. Wyb6r wykonawcy w oparciu o zapytania ofertowe lub ztozone oferty dotyczy sytuacii,
gdy:

1) przetarg na wykonanie tych robot nie dat pozytywnego wyniku,

2) zachodzi nieprzewidywalna, lecz umotywowana koniecznos¢ szybkiego wykonania
robot,

3) zachodzi koniecznos¢ realizacji robot wynikajacych m.in. ze skutkéw awarii i pozarow i
wymagajacych natychmiastowego usunigcia,

4) warto$¢ zleconych robot i prac nie przekracza 15.000 z1,

5) rozliczanie rob6t winno nastapi¢ w oparciu o uzgodniong ofert¢ wykonawcy w drodze
negocjacji,

6) przy rozliczeniach finansowo — rzeczowych tych robot nalezy réwniez postugiwac si¢
parametrami cenotwérczymi wydawnictwa ,,SECOCENBUD” dla: robocizny,
materiatow, sprzetu, kosztow posrednich, kosztéw zakupu, zyskow, itp.

4. Wykorzystywana jest oferta firmy, ktora wykonywata roboty i ustugi na rzecz Spoétdzielni.
5. Roboty i ustugi, ktérych wartos¢ nie przekracza 6.000 zt moga by¢ zlecane z pominigciem
w/w form.
Zlecajacy w takich przypadkach winien uwzgledni¢ ceny rynkowe.

§ 15

1. Zapytania ofertowe moga by¢ przekazane za pokwitowaniem, listownie lub poczta
elektroniczna.

2. Zaproszenie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajacego,
2) opis przedmiotu zamdéwienia,
3) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
4) termin i miejsce zlozenia oferty,
5) termin i miejsce rozpatrywania ofert.

3. W zapytaniu ofertowym zamawiajacy winien zada¢ od dostawcow i wykonawcow
okreslenia:
1) sposobu i terminu wykonania,
2) parametréw technicznych,
3) ceny.

4. Zaproszenie do sktadania ofert nalezy wysta¢ w pierwszej kolejnosci do sprawdzonych juz
firm, ktére wykonywaty roboty i ustugi na rzecz Spétdzielni w sposéb nalezyty.

5. Cata procedura postepowania z zapytaniami ofertowymi winna spetnia¢ wymogi
zachowania zasad konkurencyjnosci.

6. Komisje rozpatrujaca oferty powotuje Zarzad.

§ 16

Regulamin niniejszy zostat uchwalony Uchwata Nr 12/05/2010 w dniu 18.05.2010r. przez
Rade Nadzorcza Spétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko — Wiasnosciowej ,,Zacheta”
w Szczecinie i wehodzi w zycie z dniem 01.06.2010r.
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